

拝啓　浅春の候、皆々様にはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。


さて、私儀、　月　日付をもちまして東京本社へ転勤を命じられ、このほど着任いたしました。大阪支店在勤中は、公私共に格別のご支援を賜り誠にありがとうございました。


東京本社では資材課長に着任し、主に仕入業務に従事することになりました。新たな気持ちで社業に励む所存でございますので、なにとぞ倍旧のご指導ご鞭撻を賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。


まずは略儀ながら書中をもってご挨拶申し上げます。


敬具





　年　月　日





渡辺 春夫








勤務地　　　 〒123-4567


東京都台東区浅草橋0-2-3 


株式会社 ハッピーインテリア


TEL 03-1234-5678









