

拝啓　ますますご健勝のこととお慶び申し上げます。


さて、先日は当社来年度の新入社員募集の件につきましてはるばるご来社いただき、誠にありがとうございました。厳正なる選考を重ねた結果、貴殿を採用することと決定いたしましたので、ご通知申し上げます。


つきましては、入社の手続きなどの詳細について必要な書類を同封いたしますので、必要事項をご記入の上、左記書類とともに、　月　日までにご返送くださいますようお願い申し上げます。


追って、内定者会、その他について人事部よりご案内を差し上げます。


なお、今後とも健康に留意され、有意義な学生生活を過ごされますようお祈り申し上げます。


まずは、お知らせまで。





敬具








　　年　月　日








株式会社　スカイデザイン事務所


代表取締役　佐藤瑞穂





記


一、入社承諾書


二、戸籍抄本　　各一通


以上





佐々木  典彦　殿









