

〒123-4567





拝復　貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。


　さて、　月　日付をもってご注文申し上げました商品の請求書を拝受いたしました。つきましては、　月　日付にて約束手形　　　　　号金参百萬円也をご送付申し上げますので、ご確認の上、何卒ご査収ください。


　なお、ご確認いただきました後、お手数ではございますが、折返し領収書をご返送くださいますようお願い申し上げます。


　取り急ぎ、送金のご案内まで。


敬具





株式会社 イースト





手形送付のご案内





TEL 03-1234-5678





東京都中央区日本橋０-２-３








　　　　  年　月　日
























