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拝啓　立夏の候、皆様にはますますご清祥のこととお喜び申し上げます。日頃は特別のご厚情を賜り、ありがたく厚くお礼申し上げます。


さて、かねてより建設をすすめてまいりました当社の新工場が、このたび無事完成し、きたる　月　日（　）をもって操業開始の運びとなりました。これもひとえに皆様方のご支援の賜物と、深く感謝申し上げます。


つきましては、操業に先立ち、日頃とくにご愛顧いただいております皆様に対し、落成披露をかねて感謝の気持ちを表したく、右記のとおり粗宴を催させていただきたいと存じます。


諸事ご多端のこととは存じますが、万障お繰り合わせの上、なにとぞご臨席賜りますようお願い申し上げます。





日　時 　　月　日（　）　時～　時





場　所 　北区産業会館５Ｆ 多目的ホール





〒123-4567 


東京都北区本町１-２-３


TEL 03-1234-5678





地　図








敬具








　年　月　日





株式会社　横田製鉄所





代表取締役社長  横田 健一





〒123-4567 


東京都北区山田１-２-３


TEL 03-1234-5678





なお、まことに恐れ入りますが、　月　日までに、同封のはがきにてご都合のほどをお知らせくださいますようお願い申し上げます。
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