

拝啓　若葉の候、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り厚くお礼申し上げます。


さて、御社様には小社社員渡辺春夫が担当いたしておりましたが、　月　日より私、佐藤瑞穂が代わってご用命を承ることになりました。当社組織変更にてご迷惑をおかけすることを、ご容赦くださるようお願い申し上げます。


つきましては何かといたらぬ点も多いかとは存じますが、なにとぞ前任者同様お引き立てを賜りますようよろしくお願い申し上げます。


まずはお礼かたがたご案内申し上げます。　


敬具
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