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拝啓　桜花の候、いよいよご清栄のこととお喜び申し上げます。


さて、私儀、このたび当地の支店長として着任いたしました。新任務は身に余る重責ではありますが、皆様のご指導を仰ぎ、精一杯努力してまいる所存でございます。なにとぞよろしくお引き立てのほどお願い申し上げます。


つきましては、ご挨拶をかね、右記の通り心ばかりのパーティーを催したいと存じます。ご多用中とは存じますが、なにとぞご出席くださいますようお願い申し上げます。





　　　記





日　時 　　月　日（　）　時～　時


場　所　　江戸屋ホテル9Ｆ


レストラン「 一葉 」


〒123-4567 


東京都足立区大塚１-２-３


TEL 03-1234-5678





敬具








　年　月　日





地　図








東洋信用金庫 幸町支店





支店長  米田 忠司





〒123-4567 





東京都足立区幸町１-２-３


TEL 03-1234-5678





なお、誠に恐縮ながらご都合のほど、　月　日までに同封のはがきにてお知らせくださいますようお願い申し上げます。









