

拝啓　立春の候、いよいよご活躍のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。


さて、かねてより建設をすすめてまいりました当社社屋が、このたび無事に完成し、きたる　月　日より営業を開始する運びとなりました。これもひとえに皆様のご支援とご協力の賜物と、心から感謝申し上げます。


つきましては、社屋のご披露もかね、下記のとおり心ばかりの宴を催したく存じ上げます。ご多用中まことに恐縮ではございますが、ぜひご来臨賜りますようお願い申し上げます。


敬具





株式会社 東邦産業





代表取締役社長  太田憲二





記





日　時　　　月　日（　）　時～　時


場　所　　本社新社屋5Ｆ 第１会議室


〒123-4567 


東京都品川区一番町１-２-３


TEL 03-1234-5678


なお、恐れ入りますが月日までに同封の返信用はがきにてご出欠のご返事を賜りたくお願いいたします。








